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CADERNO DE ENCARGOS

Parte |
CLAUSULAS JURIDICAS

CLAUSULA 1.2
Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar com a INOVA —
Empresa de Desenvolvimento Econdmico e Social de Cantanhede, EM — SA (doravante abreviadamente
designada por INOVA-EM) na sequéncia de procedimento pré-contratual, através de Consulta Prévia, que
tem por objeto a elaboragdo de uma estratégia de comunicagao, criagao de imagem e dinamizacgao de
redes sociais para o projeto “Cantanhede Recicla, projetos inovadores de recolha seletiva, de

acordo com as especificagdes técnicas constantes na parte |l do presente Caderno de Encargos.

1. A aquisigao objeto do presente procedimento enquadra-se no Vocabulario Comum para os Contratos

Publicos (CPV) com o seguinte codigo: CPV 79340000-9 Servigos de publicidade e marketing.

CLAUSULA 2.2

Preco base

O preco base é de € 10.500,00 (dez mil e quinhentos euros), sem IVA.

CLAUSULA 3.2

Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus respetivos anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos concorrentes,
desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo érgado competente para a

decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos prestados pelo adjudicatario sobre a proposta adjudicada.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva prevaléncia é

determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2. e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no
art.° 99° do Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de
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agosto, na sua atual redagao, adiante designado por CCP, e aceites pelo adjudicatario nos termos do

CADERNO DE ENCARGOS

disposto no art.° 101° desse mesmo diploma legal.

CLAUSULA 4.2

Prazo

O prazo da prestacao de servigos é de 120 dias apds a adjudicagao, considerando o faseamento definido

nas clausulas técnicas.

CLAUSULAS.2

Obrigacgoes principais do adjudicatario

Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagédo aplicavel, no presente Caderno de Encargos ou
nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o adjudicatario as seguintes
obrigagdes principais:

a) Obrigacao da prestagao do servigo objeto do contrato;

b) Obrigagdo do cumprimento do prazo referido na clausula anterior.

CLAUSULA 6.2

Conformidade e operacionalidade dos bens

O fornecedor obriga-se a prestar os servigos objeto do contrato com as caracteristicas, especificagbes e

requisitos técnicos previstos nas Especificagdes Técnicas do presente caderno de encargos.

CLAUSULA 7.2
Objeto do dever de sigilo

1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentacgao, técnica e nao técnica,
comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em

relagdo com a execucgao do contrato.

2. A informagéo e a documentagéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a

execucgao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagao e a documentagéo que sejam comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtengdo pelo fornecedor ou que este seja legalmente obrigado a
revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades

administrativas competentes.
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CADERNO DE ENCARGOS

CLAUSULA 8.2

Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a contar do cumprimento
ou cessacao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicao subsequente a quaisquer deveres
legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou

da confianga devidos as pessoas coletivas.

CLAUSULA 9.2

Protecao de dados pessoais

O adjudicatario e a entidade adjudicante obrigam-se, durante a vigéncia do contrato e, sempre que
exigivel, apds a sua cessacgdo, a dar rigoroso cumprimento ao disposto na respetiva legislagéo aplicavel,
nomeadamente, ao Regulamento (EU) 2016/679, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril,
sem prejuizo das obrigagdes que possam resultar igualmente para terceiros, nomeadamente, para a

entidade gestora da plataforma eletrénica utilizada pela entidade adjudicante.

CLAUSULA 10.2

Preco contratual

1. Pelo fornecimento dos bens e execugao dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento
das demais obriga¢des constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deve pagar
ao adjudicatario o prego constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este

for legalmente devido.

2. O preco referido no niumero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade
nao esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante, incluindo, nomeadamente os relativos ao

transporte dos bens objeto do contrato para o respetivo local de entrega.

3. Durante a vigéncia do contrato, os precos sao inalteraveis, ndo sendo em circunstancia alguma,

permitido a revisdo dos preg¢os propostos.

CLAUSULA 11.2

Condicoes de pagamento

1. As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da(s) clausula(s) anterior(es), devem ser
paga(s) no prazo de 30 (trinta) dias, nos termos da alinea a) do n.° 1 do art.° 299°, do CCP, apods a
rececgao por aquela entidade das respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da

obrigacgao respetiva.

2. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante quanto aos valores indicados nas faturas,

deve esta comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o mesmo obrigado a
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prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida ou atuar de acordo

CADERNO DE ENCARGOS

com normas contabilisticas legalmente aceites.

CLAUSULA 12.2

Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigacbes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir do
adjudicatario o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em funcdo da gravidade do

incumprimento, nos seguintes termos:

i. Peloincumprimento das datas e prazos de entrega do(s) bem(ns) objeto do contrato, podera
ser aplicada sancao que podera ir até 1%o (1 por mil) do preco final do contrato por cada dia de

atraso;
i. Peloincumprimento da obrigagéo de garantia técnica, até 10% do valor do bem;

2. As sangbes previstas no numero anterior nao podem exceder 20% do prego contratual, sem prejuizo do

poder de resolugao do contrato.

1. Nos casos em que seja atingido o limite previsto no numero anterior e a INOVA-EM decida néo
proceder a resolugdo do contrato, por dela resultar grave dano para o interesse publico, aquele limite &

elevado para 30%.

2. Ao valor da indemnizagdo prevista no numero anterior sdo deduzidas as importéncias pagas pelo
adjudicatario ao abrigo do n° 2, relativamente aos servigos cujo atraso na respetiva conclusdo tenha

determinado a respetiva resolugdo do contrato.

3. A INOVA-EM pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato, com as sangdes

pecuniarias e indemnizagao devidas nos termos da presente clausula.

4. Podera haver lugar ainda a resolugcdo do contrato nos termos dos artigos 333° a 335° do CCP, sem

prejuizo da INOVA-EM vir a acionar o direito de indemnizacéo nos termos gerais.

CLAUSULA 13.2

Forca maior

1. Ndo podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a néo
realizagao pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forga
maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagdo, alheias a
vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragcdao do contrato e

cujos efeitos nao Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior, designadamente,

tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
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internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas

CADERNO DE ENCARGOS

injuntivas.
3. Nao constituem for¢ca maior, designadamente:

a) Circunstancias que nao constituam forga maior para os subcontratados do adjudicatario, na parte

em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de sociedades em

que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

c) Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra

forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;
d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagbes do adjudicatario cuja causa, propagacgao ou

propor¢cdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranca;
f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario ndo devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forgca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais afetadas

pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga maior.

CLAUSULA 14.2

Resolugao por parte do contraente publico

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao do contrato previstos na lei, a entidade adjudicante
pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar de forma grave ou

reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incumbem, designadamente nos seguintes casos:

a) Incumprimento das exigéncias legais ou das carateristicas, especificacbes e requisitos técnicos

definidos no presente Caderno de Encargos;

b) Pela violagao, de forma grave ou reiterada de qualquer das obrigagcdes que lhe foram atribuidas no

ambito do contrato e do presente Caderno de Encargos;

c) Incumprimento de qualquer obrigagdo contratual que ponha irremediavelmente em causa a

manutengéo do contrato.
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2. O direito de resolugdo referido no numero anterior exerce-se mediante declaragao enviada ao

CADERNO DE ENCARGOS

adjudicatario e ndo determina a repeticdo das prestacdes ja realizadas, a menos que tal seja determinado

pela entidade adjudicante.

CLAUSULA 15.2

Resolucao por parte do cocontratante

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucao previstos na lei, nomeadamente nos artigos 330 e
seguintes do CCP, o cocontratante pode resolver o contrato quando qualquer montante que lhe seja
devido esteja em divida ha mais de 6 meses ou quando o montante em divida exceda 25% do precgo

contratual, excluindo juros.
2. O direito de resolugao é exercido por via judicial.

3. Nos casos previstos no n.° 1, o direito de resolugao pode ser exercido mediante declaragao enviada a
INOVA-EM, produzindo efeitos 30 dias apds a rece¢ao dessa declaragcao, salvo se este ultimo cumprir as

obrigagdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

4. A resolugao do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a repeticdo das prestacoes
ja realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as obrigagdes deste ao abrigo do contrato, com

excegao daquelas a que se refere o artigo 444.° do CCP.

CLAUSULA 16.2

Subcontratacio e cessao da posic¢ao contratual

1. A subcontratacdo pelo adjudicatario e a cessao da posicéo contratual por qualquer das partes depende

da autorizagéo da outra, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos.

2. Em caso de incumprimento, pelo adjudicatario, das suas obrigacdes, que reuna os pressupostos para a
resolugao do contrato, o adjudicatario cedera, nos termos do disposto no artigo n.° 318.°-A do CCP, a sua
posicdo contratual ao concorrente do procedimento pré-contratual na sequéncia do presente

procedimento, pela ordem sequencial da classificagao dos concorrentes, sempre que tal seja aplicavel.

CLAUSULA 17.2

Comunicagoes e notificagoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagcdes e comunicacgdes entre as
partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos, para o

correio eletréonico, domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteragéo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra

parte.
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CADERNO DE ENCARGOS

CLAUSULA 18.2

Regras ambientais e S.S.T.

1. Os concorrentes obrigam-se também a cumprir, em termos de S.S.T. e Normas Ambientais, as regras
definidas na INOVA, EM, de acordo com os procedimentos existentes na organizacao, para além daqueles

gue legalmente estejam obrigados.

2. Faz-se nota que a entidade adjudicante se encontra certificada, ao abrigo das seguintes normas:
Sistema de Gestdo Ambiental — NP EN ISO 14001 e Sistema de Gestdo de Seguranca e Saude no
Trabalho, OHSAS 18001/NP 4397:2008 e Sistema de Gestdo da Qualidade NP EN 1SO 9001.

CLAUSULA 19.2

Contagem dos prazos

Os prazos previstos para efeitos do presente procedimento de formacao de contrato contam-se de acordo

com o art.° 470°, do CCP, consoante a fase em que o procedimento se encontre.

CLAUSULA 20.2

Foro competente

Para resolugao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulado a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Coimbra, com expressa renuncia a qualquer outro.

CLAUSULA 21.2

Legislagao aplicavel

O contrato é regulado pelo disposto no CCP e restante legislagao aplicavel.
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CADERNO DE ENCARGOS

Parte Il

Clausulas Técnicas

CLAUSULA 22.2

Estratégia de comunicacgao

1. Os objetivos de comunicacdo da INOVA-EM relativamente aos servigos que presta, no dominio da

gestao de residuos urbanos, sdo os seguintes:

a. ldentificacdo com o Concelho de Cantanhede e proximidade ao cidadao — a INOVA-EM é uma
entidade gestora de cariz municipal (totalmente publica) e € quem conhece melhor o territério

onde presta um conjunto de servigos urbanos;
b. Servico de qualidade;
c. Sustentabilidade ambiental;
d. Servigo publico essencial a vida em sociedade;
e. Garantia de saude publica;

f. Incutir ou reforcar a ideia, que inumeros profissionais da INOVA-EM desenvolvem a sua
atividade diariamente para garantir que os residuos urbanos produzidos pelos municipes e

empresas sao recolhidos e tratados e que se cruzam com pragas e ruas limpas.

2. |dentificam-se como carateristicas distintivas do servigo de gestdo de residuos urbanos, os seguintes

aspetos:

a. Foco no marketing social, com o objetivo de influenciar comportamentos que beneficiem a

comunidade;
b.  Marketing Mix: Causa, Atitude, Participagao e Comunicagéo.

3. Os objetivos de comunicagao do projeto “Cantanhede Recicla — Projetos inovadores de recolha seletiva”,

sdo os seguintes:

a. Transmissdo com eficacia da importancia do papel da comunidade e da respetiva mudanca de
atitudes, no processo de reutilizacdo e recuperagado de materiais e preparagao para a reutilizacao
e reciclagem, com explicacdo sobre o que é pedido, como fazer e os resultados alcancados;

(mensagem simples, clara e repetitiva);
b.  Ativar ou focar o beneficio que o cidadao tera pela atitude referida no ponto anterior;

c. Impactar e surpreender o cidadao.
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CADERNO DE ENCARGOS

4. ldentificam-se como carateristicas do projeto, os seguintes aspetos:

a.

Informar a comunidade, da necessidade de separar do lixo normal ou dos residuos
exclusivamente de embalagens (papel/cartdo, plastico, metal e vidro), as novas fragdes de
residuos valorizaveis (pequenos eletrodomésticos, CD/DVD/cassetes, consumiveis informaticos,
téxteis e calgado, brinquedos, capsulas de café e beatas) e residuos perigosos provenientes de

habitagdes (produtos fitossanitarios e de limpeza, embalagens de tinta e vernizes);

Informar a comunidade da existéncia de um Ecocentro Municipal, que da apoio as empresas e
particulares, na rececdo, de grandes quantidades de residuos de embalagens, residuos de
construgdo e demolicédo, residuos verdes e outros residuos passiveis de valorizagao, evitando

deposicdes ilegais;

Informar a comunidade da existéncia de um Ecocentro Movel, para rece¢ado de novas fragdes de

residuos valorizaveis e residuos perigosos contidos nos residuos urbanos;

Informar a comunidade da existéncia de um incentivo econdmico a quem entregue residuos

passiveis de valorizagdo no Ecocentro Municipal;

Divulgar a comunidade, a existéncia de uma bolsa de objetos e materiais rececionados no

Ecocentro Municipal, que podem ser reutilizados e recuperados;

CLAUSULA 23.2

Descricao dos trabalhos a realizar

1. Desenvolvimento dos seguintes materiais, de acordo com a estratégia de comunicagcido definida na

clausula anterior:

a)
b)
c)

d)

i)

Manual com todas as informacgdes sobre o projeto;

3 Anuncios para jornais locais;

3 Cartazes com conteuidos distintos e dimensodes a definir;

6 Flyers com dimensdes 98*210, com os 6 respetivos conteudos a definir;
2 imagens para Outdoors (8*3) e Mupis, a definir;

Sinalética para o Ecocentro Municipal:

Decoragao Ecocentro Mével,

Definicdo de brindes e respetivas imagens para 3 publicos-alvo: Alunos de Escolas Basicas,

Alunos de Escolas Secundarias e Empresas.

6 Newsletters para comunicagao por email e redes sociais, com os 6 respetivos conteudos a
definir;
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Kinova

i) 6 videos animados com a duragido entre 20 a 60 segundos, para site, redes sociais e TV

CADERNO DE ENCARGOS

corporativa;

k) Criacao de 24 posts para redes socais;

CALENDARIZACAO:

- Manual com todas as informagdes sobre o projeto: prazo de 30 dias apds a adjudicagao;

- Anuncios para jornais locais: aos 30, 60 e 90 dias apds a adjudicacéo;

- Cartazes: aos 30, 60 e 90 dias ap6s a adjudicagéao;

- Flyers: aos 30, 60 e 90 dias apés a adjudicagéo;

- Outdoors e Mupis: prazo de 30 dias apds a adjudicagao;

- Sinalética para o Ecocentro Municipal : prazo de 60 dias apds a adjudicacao;

- Decoragao Ecocentro Mével : prazo de 30 dias apds a adjudicagao;

- Definicao de brindes e respetivas imagens: prazo de 30 dias apds a adjudicacao;

- Newsletters para comunicacao por email e redes sociais: distribuicdo uniforme pelo prazo de 120 dias;
- videos animados: distribuicao uniforme pelo prazo de 120 dias;

- posts para redes sociais — distribuicao uniforme pelo prazo de 120 dias.

CLAUSULA 24.2

Propriedade intelectual

A propriedade intelectual de toda a estratégia e materiais promocionais, serdo da entidade adjudicante,
podendo esta vir mais tarde a proceder a alteragbes sem obrigatoriedade da participacdo da entidade

adjudicataria.

Assinado de forma digital por
IDALECIO PESSOA OLIVEIRA
Dados: 2020.12.30 13:09:23 Z
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